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INSTRUCTIVO PARA REALIZAR LA SOLICITUD EN LINEA

DE RECATEGORIZACION EN EL NUEVO ESCALAFON DOCENTE

Pantalla Inicio

Menu Datos Generales

Educacion

Pantalla Principal
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1. Pantalla Inicio

Sistema de Gestion Docente

Bienvenidos al Sistema de Gestion Docente. A fravés de este Usuario
aplicativo usted podra revisar y actualizar su informacidn, asi
como también solicitar varios servicios de Desarrollo Docente. Clave:

Actuaimente esta habilitado en su primera fase, el médulo de

Formacion Académica y la opcidn para solicitar su
recategorizacion docente de acuerdo con el nuevo escalafon
docente.

Direccion de Desarrello Docente

jAtencion!

Usted es el (nico responsable de la veracidad y exactitud de
la informacién que usted ingrese en el Sistema Hoja de Vida
Docente

Para mayor informacién y soporte, por favor escriba un cormeo
aqui

Ingresar con el usuario y contrasefia con los que ingresa a la intranet.

2. Menu Datos Generales

Se deberd ingresar a esta opcidn con el fin de contar con informacidon demografica que es
solicitada por las entidades de control

# Inicio Datos demograficos

& Datos generales

Por favor, escoja en cada uno de los siguientes campos, la opcidn que corresponda o con |a que se identifique

I Educacion
Grupo étnico; MESTIZO

iene alguna discapacidad?: NINGUNA

Favor escoger el grupo étnico y guardar. Una vez guardada esta informacion, no podra ser
modificada.
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# Inicio Datos demograficos

& Datos generales

% ; Por favor, escoja en cada una de los siguientes campos, la opcidn gue corresponda o con |3 gue se identifique
il Educacion

Grupo étnico;

AFROECUATORIANO

¢Tiene alguna discapacidad?:
BLANCO

INDIGENA

MESTIZO

MONTUBIO

w0
NEGRO

OTRO

Favor indicar si tiene alguna discapacidad, si fuera el caso.

Menu ]

# Inicio Datos demograficos

& Datos generales

— i Por faver, escoja en cada uno de los siguientes campos, la opcidn que corresponda o con |3 que se identifique
il Educacién

Grupo étnica: MESTIZO >

¢Tiene alguna discapacidad?: NINGUNP4 i

AUDITIVA

FISICA
INTELECTUAL
LENGUAJE
PSICOLOGICA

VISUAL

3. Educacidn

Dentro de este menu, seleccionar Formacion Académica.

# Inicio

& Datos generales

| B il Educacion

[ Formacion académica

Con esta accién, se oculta el menu ubicado a la izquierda y se despliega en la pantalla
completa el listado de titulos ingresados hasta el momento en el Sistema. Favor revisar que
toda la informacién se encuentre registrada correctamente. Esta revision incluye la evidencia



gue cada titulo posee y que puede visualizarse para cada titulo ingresando a la opcién “Ver
PDF”.
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2 Educacidn - Titulos
Ao graduacién Nivel Titula obtenido Universidad Pais
014 TERCER NIVEL MAGISTER EN EVALUACION ¥ AUDITORIA DE SISTEMAS ECLIADOR

& Anterior @ Cancelar ¥ Siguiente B Nuevo ¥ Grabar B Ver POF 8 Cargar doc POF

{Realizd estos estudios con apoyao de la PUCE?

@® to O sinsusids O cons

Una vez se ha completado la revisidn, favor ingresar la informacién de los titulos que no
consten en el sistema. Para ello, favor ingresar en la opcién “Nuevo”, ingresar la informacidn,
subir en un archivo PDF la eviencia y Guardar.

4. Pantalla Principal

Una vez se ha realizado la actualizacion de la Formacion Académica, si desea solicitar la
recategorizacion en el nuevo escalafon docentee, favor regresar al “Inicio” (izquierda) que le
permitird visualizar el menu “Servicios” (derecha) y escoger la opcion “Solicitar la
Recategorizacidon Docente”.

A& Inicio Resumen de informacion ingresada

& Datos generales

Servicios W

" Solicitar Recategorizacion Docente
Cédula: Correo institucional:

i Educacicn

Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
Cargo: Género:
Direccién: Correa personal:
Unidad: Dedicacion:’

Farmacion académica

Titulo Grado Universidad

Si selecciona la opcidn “Solicitar la Recategorizacién Docente” saldra el siguiente mensaje de
confirmacién:



Atencion

5n se realizara con |z informacion ingresada hasta este momento

= EE

Si selecciona “Si” se enviara la siguiente solicitud via correo electréonico a la Direcciéon de
Desarrollo Docente con copia a la Direccion de Recursos Humanos y Némina y al correo del
docente para su respaldo:

Fecha: dd/mm/aaaa

Senores

Direccion de Desarrollo Docente

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR
Ciudad

De mi consideracién:

Yo, NOMBRE_DOCENTE con cédula CEDULA_DOCENTE, docente de la facultad FACULTAD,
solicito muy comedidamente ser recategorizado de acuerdo con el nuevo escalafén docente,
para lo cual me comprometo a proporcionar la informacién necesaria de acuerdo con el
cronograma establecido para el efecto.

Mis datos personales son con los siguientes.

Dedicacion:

Fecha de nacimiento:

Nacionalidad:

Correo institucional:

Por la atencién a la presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

NOMBRE_DOCENTE




